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Diese Anleitung ist als Erganzung zur Anleitung von

FixFoto erstellt worden. Es werden aber auch alle

notwendigen Funktionen zum Einbinden von Bildern

in Word erklart.

Natarlich gibt es auf3er Gutachten noch andere il

Anwendungsmaoglichkeiten des hier Erklarten. |
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Sollten Sie die hier beschriebenen Funktionen in h;:}"‘?% 3’1@,

FixFoto nicht vorfinden, laden Sie sich bitte die o U

aktuelle Version von FixFoto von der Seite

www.digitalfotokurs.de herunter. P P A A R R
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1 Zwei Bilder drucken mit Nummerierung

Aufgabe:
Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie schnell jeweils 2

Bilder auf einer A-4-Seite drucken und die Bilder
durchnummerieren lassen. Es geht hier nur um das
drucken. Sie kdnnen das erstellte Dokument nicht
abspeichern oder bearbeiten. Mochten Sie aber ein
solches Dokument bearbeiten und abspeichern, dann
lesen Sie bitte den Abschnitt auf Seite 4.

1.1 Bilder markieren

paoene petninostor 6h Markieren Sie die Bilder, die zum ausdrucken vorgesehen sind, in der
Computer-Ansicht in FixFoto. Alternativ legen Sie eine Bilderliste an, und
sortieren die Bilder nach Ihren Winschen.

Wie Sie Bilder markieren, finden Sie in der FixFoto-Anleitung unter
.Bilder markieren”

Wie Sie eine Bilderliste anlegen, finden Sie in der FixFoto-Anleitung
unter ,Bilderlisten®

1.2 Aufgabenbereich 6ffnen =]

noee e e Offnen Sie den ,Aufgabenbereich” durch einen Klick auf das
entsprechende Symbol.

(oder ,Ansicht — ,Aufgabenbereich® oder Taste ).

Im Aufgabenbereich finden Sie 3 Unterteilungen: ,Makros*,
~Stapelverarbeitung” und ,Skripte”

Mehr dariiber erfahren Sie unter ,Aufgabenbereich” in der FixFoto-Anleitung.

1.3 Skript ,2 Bilder mit Bildnummern drucken“ starten

UF abanbereich x ’QUfgahenherEich * X - . - -
s o u o Grakres Klicken Sie im Aufgabenbereich auf das Plus von
w ﬂ stapelverarbeitung [+ ﬂ Stapelverarbeitung . “ “
= 8 ste LT ~Skripte”, dann auf das Plus von ,Drucken®.
% %ru?;:dr:er mit Bildnummer d @ 2z Bilder mit Bjdnummer d
E Exif-Suche @ i) Exif-Suche % . . . . . .
7 b e Mit einem Doppelklick auf das Skript ,,2 Bilder mit
# ) Word-Automation ki B e Musgiionion Bildnummern drucken*” starten Sie das Skript

- [E8 Bildformate

i

2] Bildformate
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1.4 Randtext eingeben

Nach dem Doppelklick erscheint das Fenster ,Randtext®. Hier

dilals — dl  haben Sie die Mdglichkeit, einen vertikal verlaufenden Randtext
[Gates temeen e Kot ]| einzugeben. Dieser erscheint auf jeder ausgedruckten Seite.
Mochten Sie keinen Text, lassen Sie einfach die Zeile leer.

Bt

Bestatigen Sie das Fenster mit ,,OK*"

1.5 Druckertreiber auswéahlen

Es offnet sich das Fenster ,Druckereinstellung“. Wahlen Sie lhren
Drucker aus und bestétigen Sie mit ,Weiter".

Jetzt arbeitet Ihr Drucker... Bitte haben Sie etwas Geduld, je nach
Dateigréf3e und Anzahl der Bilder kann der Ausdruck etwas dauern.

1.6 Ergebnis

Ihre Bilder werden wie unten ausgedruckt. Querformatbilder bekommen das Format von
ca. 10 x 15 cm und Hochkantbilder ca. 11,7 x 8 cm.

Bild 1

Bild 2 s Bild 4

0 G0 £0 590 090 550 S0 S0 ¥'0 GE0 E0 S0 Z0 S0 L'D S0

Gutachten Mustermann gegen Kestler
Gutachten Mustermann gegen Kestler
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2 Automatisch Word-Dokumente mit nummerierten Bilder
erstellen

Aufgabe:

Das kostenpflichtige Zusatz-Programm “Word-Automation” erstellt
Ihnen aus den in FixFoto ausgewahlten Bildern ein Word-Dokument.
Dabei wird eine Vorlage mit Inrem Design verwendet. Sie kdnnen die
Bilder in beliebiger Gré3e automatisch in das Dokument einfligen
lassen. Die Bilder werden auf Wunsch der Reihe nach nummeriert
und mit den in der Bildinformation (Exif-Daten) enthaltenen Daten
versehen. Naturlich kdnnen Sie das erstellte Dokument auch
nachtraglich verandern.

Ideal ist dieses Programm fiir Gutachter und Sachverstandige, die
Ihre Bilder im Anhang des Gutachtens einbinden. Das zeitraubende

manuelle Einfigen der Bilder fallt komplett weg!

Dieses Programm funktioniert nur in Verbindung mit der
Word-Version 2002 oder hdher!

2.1 Vorbereitung

Schlie3en Sie Word, falls es geoffnet ist.

2.2 Bilder auswahlen

Zunachst stellen Sie eine Auswahl von Bildern in der ,Bilderliste” zusammen und legen die
Reihenfolge fest.

2.3 Bilder markieren

Klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf einen Bereich der
> Bilderliste

Es klappt ein Menu auf

Dort klicken Sie mit der linken
Maustaste auf ,alles auswahlen”

Die Bilder werden nun alle
markiert

Alternativ konnten Sie auch alle Bilder
: durch die Tastenkombination ,STRG+A"
@I - ] markieren

Alternativ kdnnen Sie auch die Bilder in der Computer-Ansicht markieren.

Anleitung fur Gutachter und Sachverstandige zu FixFoto und Word
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2.4 Skript wahlen

2.5 Word-Automation wahlen

i [ Frscript

Taste |Skri|:-t | E@ ‘Word-Automation
’ Strg-1 B Druckvorlagen mit Exifdaten
i Strg-2 @ Rahrmen

Strg-3 -5 Ipeq
l&= | 5Strg-4
sizu | 5trg-5
terl | Skrg-6

Strg-7

Strg-8

Strg-9

Kl [+

Tlaste belegen | Taste loschen | '\, Ausfubren | M Abhrechen |

g

b)

Erstellt von Jens Kestler, Version 2.4

Klicken Sie wieder mit der
rechen Maustaste auf ein Bild
in der Bilderliste (Markierung
darf nicht aufgehoben werden)

Es klappt wieder das Menu auf

Dort klicken mit der linken
Maustaste Sie auf ,Skript*

Es 6ffnet sich das Fenster zur
Skript-Auswabhl

a) Wahlen Sie mit der linken

Maustaste unter dem Ordner
~Word-Automation“ das Skript
~Druckvorlagen mit Exifdaten” an
und klicken darauf einmal. Es ist
nun markiert.

Hinweis:

Sollte das Skript ,,Druckvorlagen mit
Exifdaten” nicht zu sehen sein, klicken
Sie mit der linken Maustaste einmal auf
das ,Plus” links neben dem Ordner
~Word-Automation“. Dann klappt das
Skript auf. Sollte auch der Ordner ,Word-
Automation“ nicht zu sehen sein, dann

ist das Skript noch nicht installiert. Klicken Sie dann auf ,,Abbrechen® und installieren erst das Skript.

Klicken Sie auf ,Ausfiihren”

Wichtiq:
Bitte fihren Sie keinen weiteren Klick aus, bis das nachste Fenster erscheint!

Anleitung fur Gutachter und Sachverstandige zu FixFoto und Word
©www.digitalfotokurs.de ¢ Jens Kestler ¢ Frankenstral’e 7 ¢ 97359 Schwarzach

5


www.digitalfotokurs.de

Erstellt von Jens Kestler, Version 2.4

2.6 Vorlage wahlen

Es erscheint das Fenster ,Offnen:

a) Hier wahlen Sie lhre gewlinschte

Mwﬁzf:‘\l\duslerm? JPG L 'i ; I({Qﬁzf:‘\l\duslerﬂm JPG 5, 'i 276\Muster008 JPG 276 Muster0i2, Vorlage aus
I 2lx|
Suchen in Ia Script j - £F B . .
Hinweis:
Mit dem Skript wird die Vorlage
] ¢ ,vorlage JK* geliefert. Diese
\/ koénnen Sie nach Ihren Wunschen

anpassen. Alternativ kdbnnen Sie
aber auch an
info@digitalfotokurs.de Ihren

Daciame: [Vorge 1 o firen | Wunsch mailen, wir schicken
Dacir | o] _emesnen | Ihnen dann eine angepasste
Vorlage zu.

b) Klicken Sie auf ,Offnen*

2.7 Word-Automation starten

Nachdem Sie im Schritt 2.6 auf ,Offnen* geklickt haben, werden Sie nach der Jpeg-
Qualitat gefragt. Das Word-Skript ist auf ,,85 %" voreingestellt. Mit dieser Einstellung
haben die Bilder eine Dateigrdf3e von je ca. 200 KB. Die Qualitat ist hierbei fr einen
Ausdruck vollig ausreichend. Sollten Sie lieber eine hohere Qualitat bevorzugen, stellen
Sie die Jpeg-Qualitat auf , 90" oder 97 ein.

Klicken Sie auf ,OK" und warten ab bis
der Statusbalken unten rechts
abgelaufen ist. Das kann etwas dauern
(je nach Bildermenge) bis er tberhaupt
erscheint und lauft dann bis 100% durch.

Wie lange dieser Prozess dauert, hangt
auch von der Leistungsfahigkeit lhres
Rechners ab.

Hinweis:

Man kommt leicht in Versuchung (wenn
der Statusbalken nicht gleich erscheint)
sl -s=emowssnns NOChmals auf ,OK* im Jpeg-Qualitat-
Fenster zu klicken. Vermeiden Sie das da sonst der Ablauf gestort werden kann.

Anleitung fur Gutachter und Sachverstandige zu FixFoto und Word
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2.8 Word-Dokument speichern

Erstellt von Jens Kestler, Version 2.4

Ist der Statusbalken durchgelaufen 6ffnet sich ,Word“ und es erscheint dieses Fenster:

== a) Geben Sie Ihrem Dokument
5 B einen neuen Namen qnd
ey speichern Sie es an einen
- gewinschten Ort auf Ihren
Rechner ab
= b) Nachdem Sie auf ,Speichern®
L] geklickt haben wird Word wieder
geschlossen und Fix Foto
= erscheint wieder
Umgebung
c) Sie kénnen nun in Word ganz
Dteinane: [ 1 R normal dieses erstellte Dokument
o DRI e “h‘”ﬁhﬁ%./ offnen und gegebenenfalls noch
u verandern
Wichtiq:

Wahlen Sie unbedingt einen anderen Speicherort und Namen wie zunéchst

vorgeschlagen!

2.9 Ergebnis:

Nicht wundern, die erste Seite ist leer. Das muss so sein. Aber Sie konnten hier lhren
Gutachtertext einflgen. Ansonsten l6schen Sie einfach diese Seite. Die folgenden Seiten

sehen so aus:

Gutachten-Mustermanny
1

Franz Richter
Sachverstanciger i Nnenauzhayy
Zuchtha

r
85896 Knebelhausen

Bl 17

Bild 2

Hier-doppelt Kicker-um Ihve: Fulszeile-einnuragen (erscheint auf jeder Sefte dleih)

Franz:Richter
Sachverstandiger e Mrenaushau]

3 Tuchthausstrate 1
. 85896 Knebelhaussn

Gutachten-Mustermanny
T

Bileh 317

]

Bilc-41

Hier-doppetKicken um Ihre Fulszeile einzutragen (erscheint aur jeder-Sefte dleih)

Anleitung fir Gutachter und Sachverstandige zu FixFoto und Word
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3 Bilder fur den Import in Word vorbereiten

Aufgabe:
Sie mdchten lhre Bilder nicht im Anhang des Gutachtens, sondern

zwischen dem Text einfligen. Dabei ist Ihnen wichtig, dass beim
importieren in Word die Bilder gleich das passende Format haben
und die Dateigrof3e klein ist.

3.1 Aufgabenbereich 6ffnen =]

m Hieke Eaas Hfe  Offnen Sie den ,Aufgabenbereich” durch einen Klick auf das

2 A entsprechende Symbol

(B ~ . (oder ,Ansicht — ,Aufgabenbereich* oder Taste ).

= Im Aufgabenbereich finden Sie 3 Unterteilungen: ,Makros®,
.Stapelverarbeitung” und ,Skripte*

3.2 Ein Bild auf ein bestimmtes Format bringen

Klicken Sie im Aufgabenbereich auf das Plus von ,Makros*

*‘_“Fe::::: * X Mochten Sie zum Beispiel ein einzelnes Bild in das Format 9x13
B 10x15 bringen, laden Sie das Bild in die Bildansicht und klicken doppelt
L unter Makros auf ,9x13".
Ch| “sjsetonung

Fii y worbereiten

Fir wetbemerb vrbersien =S SCNEINT SICh Optisch nichts zu tun, tatsachlich wird aber das Bild
lsFarbsaumentfernen N der Auflosung heruntergerechnet (skaliert). Sie sehen es unten

Selentonung

BEEE DB E E

- %% Stapelverarbeitung links in der Statusleiste.
o Gehen Sie mit der Maus auf die angezeigte
= 913 Auflésung in der Statusleiste und lassen Sie
B sie dartiber schweben, wird auch die —
== Fiir Ebay warbereiten A R =
= Fiir Wetthewerb varbereiten ZugeW|esene BI|ng’OBe (9 X 13 Cm) ’ ‘i
= |jla Farbsaum entfernen .
== Zelentonung angezelgt' A
+ % Skripte D thsir 004 25 .99 B Jesrtal 7
Hinweis:

Sollte unter ,Makros*“ nicht die gewlnschte Aufgabe stehen, aber unter
~Stapelverarbeitung®, dann klicken Sie in der ,Stapelverarbeitung” die gewlinschte
Aufgabe mit der rechten Maustaste an und wahlen ,Als Makro Gbernehmen®. Danach ist
auch diese Aufgabe unter ,Makros* zu finden.

Nach dem Doppelklick ist die Bildauflosung passend zur gewahlten Auflosung
heruntergerechnet und die Bildgro3e zugewiesen. Speichern Sie dieses Bild (als Kopie)
ab.

Anleitung fur Gutachter und Sachverstandige zu FixFoto und Word
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3.3 Viele Bilder auf ein bestimmtes Format bringen

3.3.1

Bilder markieren

Markieren Sie zunachst alle Bilder, die Sie bearbeiten mochten. Wie Sie Bilder markieren,
finden Sie in der FixFoto-Anleitung unter ,Bilder markieren®

3.3.2

Stapelverarbeitung starten

Klicken Sie im Aufgabenbereich auf das Plus von ,Stapelverarbeitung*

_E:g

3.3.3

tapelverarbeitung

T Anschlie3end klicken Sie doppelt unter Stapelverarbeitung auf die
13x18 gewinschte Aktion.

i
C jsetonung
Fi v vorbereiten

Bilder speichern

Es offnet sich ein Fenster, in dem Sie das Verzeichnis vorgeben
worin die Bilder gespeichert werden sollen. Sie kbnnen auch ein
neues Verzeichnis anlegen.

Sollten Sie das gleiche Verzeichnis wahlen, in dem sich die

urspringlichen Bilder befinden, 6ffnet sich eine Sicherheitsabfrage:

Sicherheitsabfrage

& ¢ .Ja“ bedeutet das Bild wird Gberschrieben und Sie werden

‘ e | beim nachsten Bild wieder gefragt.
i erzechn: e Ja, Alle” heil’t alle Bilder werden Uberschrieben und Sie
D:!\Eigene Dateien|FixFotolBildschirm!, 280 -
‘ \ Soll sie Dberslhr\eben\werden?\ | Werden nICht mehr gefragt

[ ]

(o | [ ] [Fboer] e ,Nein® das aktuelle Bild wird nicht gespeichert und Sie

werden beim nachsten Bild wieder gefragt.
e ,Abbrechen” bricht die komplette Aktion ab, alle Bilder
bleiben im Original.

Mochten Sie die skalierten Bilder noch etwas kleiner von der
DateigrofRe haben, kdnnen Sie fur die Speicherung im
Aufgabenbereich eine andere Qualitat wahlen (vor dem Doppelklick
auf die Bildgrol3e in der Stapelverarbeitung):

Bewegen Sie den Schieberegler zum Beispiel auf ,85". Dann wird
s bei der JPG-Speicherung starker komprimiert, was aber fur die

2 % Qualitat in einem Word-Dokument noch vollig ausreichend ist.
LM

Anleitung fur Gutachter und Sachverstandige zu FixFoto und Word
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4 Word und der Import von Bildern

Aufgabe:
Sie mochten die Bilder wie unter ,Bilder fur den Import in Word vorbereiten* beschrieben in

Word importieren und dort zwischen dem Text platzieren, auRerdem Markierungen, Pfeile
und Text einflgen.

Hinweis: Dieser Abschnitt betrifft nur das Programm Word! (Version 2003)

4.1 Symbolleiste in Word anpassen

Um maoglichst schnell Grafiken (Bilder) in Word einzubinden und zu bearbeiten, ist es
sinnvoll, Schaltflachen mit direkten Befehlen einzurichten. Die wichtigsten Schaltflachen
finden Sie in der Symbolleiste ,Grafik*:

& B T DL e ol | - dx =5 Y 2%

T e Klicken Sie in der Meniileiste auf ,Ansicht* dort auf
=] Miniat hit Farmat
A i [l Asosborbers ,Symbolleisten* und machen ein Hakchen bei ,Grafik".
T — 7] Auoromen Es erscheint die Werkzeugleiste ,Grafik"
? i Klicken Sie in den blauen Titel-Bereich der Werkzeugleiste
Datenbank . . . . .
o und ziehen (bei gedrickter linker Maustaste) diese
Formuar Symbolleiste zu den anderen Symbolen in die
Frames Werkzeugleiste.
Gliederung
w | Grafik i . . . .
F] SE”E”d’”l% | Die Symbolleiste ,Grafik” wird nun dauerhaft verankert:
Steuerelemerr’-Toolbox

4.2 Bilder in Word einfuigen

a) Setzen Sie den Cursor an die Stelle im Textdokument, wo das Bild platziert werden
soll
b) Klicken Sie auf das Symbol ,Grafik einfigen® |-l

Ein Datei-Browser 6ffnet sich. Dort wahlen Sie das gewtinschte Bild.

c) Jetzt missen die den Textfluss bestimmen. Dazu klicken Sie das Bild einmal an,
dass es markiert ist und klicken auf das Symbol , Textfluss* [# Hier bestimmen
Sie, wie sich der Text zu lhrem Bild verhalten soll.

Anleitung fur Gutachter und Sachverstandige zu FixFoto und Word
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Die 2 wichtigsten Schaltflachen im Menu ,Textfluss” sind:

2| Mt Text in Zeile e Quadrat®, bzw. ,Passend:

] Quadrat Hier ist kein Unterschied, solange Ihre Bilder rechteckig oder
Passend guadratisch sind, was wohl die Regel sein wird. Der Text

& Hinter den Text steht oben, unten und seitlich.

]| vor den Text

[] o©benund unken (] ,,Oben und unten*:

¢ Transparet Wenn Sie méchten, dass seitlich des Bildes kein Text steht.
IEI Rahmenpunkte bearbeiten

Nachdem Sie einen Textfluss gewéhlt haben, kdnnen Sie das Bild mit gedrickter linker
Maustaste auf Ihrer Textseite bewegen und frei platzieren. Au3erdem lasst es sich durch
klicken+ziehen der Ecken in der GroRe verandern.

Fur weitere Optionen klicken Sie doppelt in das Bild oder auf das Icon ,Grafik formatieren* &y

4.3 Pfeile und Markierungen in Word einsetzen

Je nach Aufgabe ist es manchmal sinnvoller Pfeile und Markierungen im Bildbearbeitungs-
Programm einzufiigen oder erst in Word. Der Vorteil in Word liegt darin, dass die
Markierungen nachtréaglich verschoben und bearbeitet werden kénnen.

Um in Word direkt auf die wichtigsten Zeichen-Objekte zugreifen zu kénnen, schaltet man
die Werkzeugleiste ,Zeichnen” ein. Klicken Sie dazu in der Mendleiste auf ,Ansicht* dann
auf ,Symbolleisten” und machen ein Hakchen bei ,Zeichnen*. Jetzt haben Sie folgende
Symbolleiste ganz unten am Bildschirm:

Zeichnen ~ i | dutoFormen~ \ W [J O Al @l @ M- Z- A-=== @ @

Hier sind die wichtigsten Markierungen wie Pfeile, Kreise, Striche vorhanden.
Am Beispiel ,Pfeil einsetzen” wird im folgenden die Vorgehensweise erklart:

4.3.1 Pfeil einsetzen

1. Klicken Sie auf das Symbol ,Pfeil* ™ in der Symbolleiste

. . . . - ARRUDT T AITIALSHE Y YSHHNYSHr ouuviivel k.
2. Ihr Mauszeiger verw_an_delt sich jetztin = Taschenrechner) zu-verwenden,-da-hier-ein-Ak
ein Kreuz. Klicken Sie jetzt an die Stelle, - _ Platz-ist."

Neue- Ak

RETIN

an deren das Ende des Pfeils sein soll.

Halten Sie die linke Maustaste fest und g S?QHKZE
ziehen den Pfeil in seiner Lange und Stunden)
Richtung auf. Wenn Sie die linke 2 : aufgedru
Maustaste loslassen, wird der Pfeil : S s
gezeichnet. = aﬁch.em
; Akkus-zu

i 1
Nickel-C

? Angeboten- werden- sie- in- den- gangigen-

Anleitung fur Gutachter und Sachverstandige zu FixFoto und Word
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Der Pfeil ist nun auf dem Bild. Als néachstes stellen Sie die Strichstarke, Farbe und
Pfeilart ein. Dazu helfen Ihnen die Symbole in der Leiste:

- | Linienfarbe
= | Linienart (z.B. Strichstarke)

== Strichart

E Pfeilart

3. Um den Pfeil zu bewegen klicken Sie diesen an, damit ist er markiert (Sie erkennen
es an den zwei weifRen Punkten am Anfang und am Ende). Klicken und ziehen Sie
den Pfeil an die gewlinschte Stelle. Den Pfeil in seiner Lange und Richtung
verandern Sie, in dem Sie mit der Maus auf einen der beiden weil3en Punkten
gehen und dort durch klicken+ziehen die Richtung verandern:

Annahnatan. wardan. cia. in. dan. Aine

Verschieben Lange und Richtung

Sie werden feststellen, dass Sie nur in groben Schritten den Pfeil bewegen kdnnen.
+\.Z Taste , Alt“ und klicken+ziehen bewegt Pfeil in kleinen Schritten!

+B@E]@ Taste , Strg“ und Pfeiltasten bewegen Zeichnung in

kleinen Schritten!

Tipp:
Moéchten Sie beim nachsten Pfeil die gleiche Formatierung (Stichstarke, Farbe, etc.)
haben, gehen Sie wie folgt vor:

¢ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Pfeil
e Wahlen Sie im Kontextmenu ,Als Standard fur Autoform festlegen*®

Jetzt hat jeder Pfeil schon beim zeichnen die gleiche Eigenschaft!

Anleitung fur Gutachter und Sachverstandige zu FixFoto und Word
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Ein Doppelklick auf den Pfeil 6ffnet Ihnen weitere Optionen:

AutoForm formatieren @ AutoForm formatieren El
Farben und Linien |£ Grode | | Layout weh {Farben und Linien || Gréfe || Layout web
@ridfie und Drehung Ausfillen

Hihs: 2,5 m 2 Braite: 36cm & Earbe:
rehung: [0 z Transparenz:
Lirie
Skalieren
Farbe: I art: —
Hihe: 100 % = Breite: 100 % =
Gestrichelt: v Starke: 6pt 3
[ seiterverhaltnis sperren
Preile
orignalgréie Startlinienart: — v Endlinienart: —» v
Hihe: Breite: Startgrdife: Endgrifie: — v
AT Abbrechen

Hier kbnnen Sie die exakte Gro3e eingeben, die Drehung, andere Strichstarken

und vieles mehr.

4.4 Textins Bild setzen

Maochten neben Ihren normalen Text auch extra Text in das Bild setzen, ziehen Sie
entweder ein Textrahmen |#=| oder eine Ellipse () auf. Beide Symbole finden Sie in der

Werkzeugleiste ,Zeichnen*.

Wenn Sie einen Textrahmen aufziehen (durch klicken+ziehen) kénnen Sie direkt den Text
in diesen Rahmen schreiben und wie gewohnt formatieren. Auch den Textfluss kénnen Sie

bestimmen.

Mochten Sie eine Ellipse aufziehen und Text eingeben, gehen Sie so vor:

Nickel-Cadmium-Akkusq

L° Angeboten-we
y Video-Camcor

g
Y]

Teat hnauflgen |
Gruppierung L\% ™
cherkolge

Als Standard fidr AutoForm festizgen

el

| AutoForm Formatieren

werden.q @) typerink
Im-Vergleich zu-den-alkalischen-Batterien stent b

Nickel-Cadmium-Akkus?

Ladegerat fir
alle Akdug

B A,
sie s
Suchel
Funktic
sollten
Blitzge

Nachdem Sie die Ellipse aufgezogen haben, klicken Sie
mit der rechten Maustaste auf die Ellipse. Im
KontextmenU wéhlen Sie dann ,Text hinzufigen®.

Jetzt kdnnen Sie ebenfalls Text in die Ellipse schreiben,
wie Sie es im Textrahmen gewohnt sind.

Ein Doppelklick in den Textrahmen oder in die Ellipse
Offnet ein Fenster mit weiteren Optionen. Dort kdnnen
Sie zum Beispiel die starke der Rahmenlinie vorgeben
oder den Hintergrund fullen lassen.

Anleitung fur Gutachter und Sachverstandige zu FixFoto und Word
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5 Kleine Tipps zu Word, die das Leben erleichtern kdnnen

Lastiger Zeichnungsbereich

In neueren Versionen von Word 6ffnet sich nach dem Klick auf ,Pfeil“ ein
»Zeichnungsbereich® der Sie auffordert, dort lhre Zeichnung zu erstellen. An sich eine
nervige Automation, die eigentlich hier nur stort. Sie schlieen diesen Zeichnungsbereich
durch drticken der ,Escape-Taste” und kdnnen dann wie oben beschrieben lhren Pfell
zeichnen. Damit diese Automation dauerhaft ausbleibt, gehen Sie wie folgt vor:

1) Klicken Sie in der Mentileiste auf ,Extras > Optionen > Allgemein®
2) Entfernen Sie das Hakchen bei ,Automatisch beim Einfiigen von AutoFormen einen
neuen Zeichnungsbereich erzeugen®.

Standard-Schriftart festlegen
Wenn Sie ein neues Dokument 6ffnen oder ein Textfeld zeichnen, nimmt Word in der
Standard-Einstellung als Schriftart ,Times New Roman*. Sie kdnnen das wie folgt andern:

1) Klicken Sie in der Menduleiste auf ,Format*

2) Klicken Sie auf ,Zeichen*

3) Wahlen Sie im Fenster ,Zeichen® die gewlnschte Schriftart
4) Klicken Sie im Fenster ,Zeichen® auf ,Standard”

Es wird in Zukunft die auf Standard festgelegte Schriftart basierend auf der aktuell
geotffneten Vorlage verwendet!

Wichtige Tastaturkurzel

+ Kopiert den markierten Bereich in den Zwischenspeicher

+ (X Schneidet den markierten Bereich aus und kopiert ihn in den
Zwischenspeicher

+ Fugt den Inhalt des Zwischenspeichers ein

+ Springt zum Anfang des Dokuments

+ Springt zum Ende des Dokuments

+ Blattert eine Seite nach oben

+ Blattert eine Seite nach unten

+ @ Springt zur Position der letzten Anderung

Anleitung fur Gutachter und Sachverstandige zu FixFoto und Word
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Jens Kestler
Frankenstrale 7

97359 Schwarzach
info@digitalfotokurs.de
Tel. 09324 / 978714
Fax:09324 /| 978715

Lizenz-Antrag

Hiermit bestelle ich:

O FixFoto fur 60,-- Euro (incl. Mwst).
O FixFoto mit Korrekturfilter “I2E” fur 70,-- Euro (incl. Mwst).

O Word-Automation fir 59,50 Euro (incl. Mwst)

Vorname, Familienname:

Firma:

Stral3e:

PLZ / Ort:

E-Mail (vitte kraftig und deutlich schreiben):

Telefon (tagsiber):

Fax:

Bemerkung:

Eventuell abweichende Rechnungs-Anschrift:
Name:

Stral3e:

PLZ / Ort:

E-Mail:
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